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Inleiding
Welkom!
Boekhouden met de software van iMuisonline/King Finance in Incura en Abakus.

Met iMuisonline/King Finance gaat u een professioneel volwaardig boekhoudpakket
gebruiken dat in de markt een goed. Door middel van een SSL-certificaat veilig gekoppeld
aan uw Incura of Abakus EPD. Met een boekhouding in de cloud heeft u uw financién indien
goed onderhouden altijd inzichtelijk, op orde en dus de grip op de zaken. De mogelijkheden
zijn uitgebreid en kunnen naar behoefte en het gebruiksniveau van de gebruikers worden
aangepast.

In de praktijk zijn er 2 versies, 1 versie voor de gebruikers van Incura en 1 versie voor de
gebruikers van Abakus. Op de kleurstellingen na zijn de inhoudelijke boekhoud
functionaliteiten gelijk.

Een gebruiker hoeft geen boekhoudkundige kennis te hebben om met het pakket te kunnen
werken. Een belangrijke reden daarvan is onder andere het uiterlijk van het startmenu. Dit
uiterlijk laat de gebruiker op visueel duidelijke wijze werken met de voor de praktijkhouder
meest gebruikte functionaliteiten. Als de stappen in de beschikbare handleidingen gevolgd
wordt is het mogelijk de basis functionaliteit uit te voeren.

Bent u een startende gebruiker van de boekhouding lees dan eerst deze handleiding
‘Kennismaking met King Finance’ daarin staat een stappenplan voor het inrichten en werken
met ‘de boekhouding’ als ook de boekhouding in vogelvlucht. Alle functionaliteit die in de
handleidingen beschreven wordt ook ondersteund door Winbase support.

Overleg met uw accountant of financieel adviseur over het gebruik en de inrichting.

Deze handleiding is enerzijds bedoelt om de gebruiker voor de oriéntatie en anderzijds
handvatten aan te reiken voor het starten met de boekhouding.

Na het lezen van deze handleiding kunt u verder met een plan voor het oplossen van uw
aanvankelijke vraag. Hetzij over inrichting hetzij over de werking.
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1 Professionele boekhouding

Het voert veel te ver hier te pretenderen in deze handleiding(en) uit te kunnen leggen hoe het
boekhouden werkt in de praktijk. We kunnen er wel een aantal algemeen geldende zaken over
zeggen.

- Hetis een professionele boekhouding.

- Elke ondernemer heeft er mee te maken

- Een onderhouden boekhouding geeft u actueel inzicht in de stand van uw financién.

- Ervaring leert dat praktijkboekhouden in de basis niet moeilijk hoeft te zijn

- Met voldoende basisvaardigheid en ondersteuning de primaire handelingen zonder al te veel
tijd en moeite uitgevoerd kunnen worden

- Er wordt gewerkt met een balans en een winst en verliesrekening

- Elk actie kent 2 reacties in de boekhouding

Voor uw accountant kunt u een gratis inlogcode aanvragen door een mail te sturen aan
secretariaat@winbase.nl o.v.v. je Incura/AbakusCompleet gebruikersnaam/klantnummer. In de mail
vermeldt u de onderstaande gegevens

Accountantskantoor

- Naam:
- Adres:
Postcode, woonplaats:

Accountant

- Naam:
- E-mail:
- Telefoonnummer:

In hoofdstuk 12 vindt u meer informatie over aanvullende applicaties
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2 Voorbereiden inrichting: Gebruikers rechten geven in Incura of
Abakus

Standaard wordt voor de admin gebruiker in zowel Incura als Abakus de toegang voor de
boekhouding aangemaakt tenzij anders is overeengekomen.

Indien van toepassing kunt u als admin gebruiker aan een andere collega het toegangsrecht voor de
boekhouding geven. Als dit niet van toepassing is slaat u deze stap over.

Gebruikers toevoegen kunt u doen door in Incura of Abakus naar de volgende locatie te gaan:

Dashboard > Beheer > Gebruikersbeheer

Hier dubbelklikt u op de gebruiker aan wie u de rechten wilt geven 6f klikt u de medewerk(st)er aan
en klikt u op de ‘Détails’ om naar de rechten te gaan.

Klik op ‘Wijzigen’ om de aanpassing te maken
Klik, indien nog niet aangevinkt, de Functieautorisatie ‘Aan’ bij de optie ‘Boekhouding beheerder’

Boekhouding beheerder < gl

Achter de vink verschijnt nu een icoon van een gebouw en deze kunt u aanklikken

Vink voor de ‘Administratie’ de vink Toegang ‘Aan’

Gebruiker

Q H Bewaren O Annuleren

Algemeen a
ebnE KIES PRAKTIJKEN

Fersoon Toegang Administrafie

Emailadres ” 101901: Logo

Resetten wachtwoord

Functieautorisaties [ -]
Beheerder

Sluit het venster onder het kruisje.

Kies ‘Bewaren’

LET OP:
1. U geeft hiermee de collega toegang tot alle financién

2. Wilt u de rechten intrekken dan doorloopt u deze stappen tegengesteld door en vinkt u de
administratie waar toegang toe is verleend weer ‘uit’.
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3 \Voorbereiden inrichting: Kostenplaats/ kostenplaats in Incura en
Abakus

Van elke zorgverlener/medewerk(st)er in Incura wordt automatisch een kostendrager aangemaakt in
de boekhouding hierdoor kan ook in de boekhouding de gefactureerde omzet herleid worden tot op
het niveau van kostendrager.

Voor u aanvangt met de boekhouding wilt u straks wellicht de omzet ook kunnen herleiden naar
locatie/kostenplaats.

Mogelijk heeft u er niet bij stil gestaan dat dit mogelijk is en mogelijk heeft u daar bewust voor gekozen.

Heeft u er niet bij stil gestaan dan raden we aan dat wel even te doen. Als u twijfelt raden we aan even
met uw accountant er over te overleggen.

Het is belangrijk dit dan gelijk bij aanvang met Incura of Abakus in te richten.

Als dit niet voor u van toepassing is slaat u deze stap over en gaat u verder met het “Stappenplan om
de boekhouding te starten”

Het inrichten van Kostenplaatsen gebeurt in 2 stappen:

Stap 1: De kostenplaats: deze maakt u aan bij Stamgegevens > Financieel > Kostenplaatsen
Stap 2: De locatie: deze maakt u aan bij Stamgegevens > Organisatie > Locaties

Aan de locatie koppelt u de bijbehorende kostenplaats.
De in Incura in het Zorgpad opgegeven locatie bepaald de kostenplaats van de omzet.
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4 Stappenplan

Praktische stappen om een overstap uit een ander pakket voor te bereiden of als u met boekhouden
wilt starten en de boekhouding wil inrichten maar ook voor de actieve gebruiker die naslag zoekt is dit
voor u op thema gegroepeerd en worden de onderwerpen uitgewerkt in de genoemde handleidingen.

Bent u een nieuwe klant bij Winbase én stapt u ook met uw boekhouding over

Stap

1.

Thema

Klanten met overstap

Handleiding

Bent u klant en wilt u de boekhouding gaan gebruiken:

zie de handleiding: ‘Klaar voor de overstap.pdf

Stap Thema Handleiding
1. Kennismaken zie de handleiding: ‘Kennismaking.pdf’
2. Bank inrichten nieuwe klant zie de handleiding: ‘Bank inrichten.pdf’
3. Bankkoppeling aanmaken zie de handleiding: ‘Bank inrichten.pdf’
4. Bank beginsaldo opvoeren zie de handleiding: ‘Mutatie boeken.pdf’
5. Grootboekrekeningschema zie de handleiding: ‘Bank.pdf’
6. Bankmut. Importeren/koppelen/verwerken  zie de handleiding: ‘Bank.pdf’
7. Handmatige verkoop (Spitsfactuur) zie de handleiding: ‘Debiteuren.pdf’

Bent u een actieve gebruiker van de boekhouding:

Stap Thema Handleiding
1. Kennismaken zie de handleiding: ‘Kennismaking.pdf’
2. Bankkoppeling aanmaken zie de handleiding: ‘Bank.pdf’
3. Bank boeken zie de handleiding: ‘Bank.pdf’
4. Handmatig werk en/of eigen werk corrigeren zie de handleiding: ‘Mutatie boeken.pdf’
5. Bankmut. importeren/koppelen zie de handleiding: ‘Bank.pdf’
6. Herinneren en aanmanen zie de handleiding: ‘Debiteuren.pdf’
7. Oninbare debiteuren afboeken zie de handleiding: ‘Debiteuren.pdf’
8. Handmatige verkoop (Spitsfactuur) zie de handleiding: ‘Debiteuren.pdf’
9. Rapporten en rapporten voor rapportages zie de handleiding: ‘Rapporten.pdf’

Handleiding: Incura Boekhouding — Kennismaking met iMuis Online/King Finance | Versie 2.0
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5 Klanten die overstapen

Voor klanten die overstappen en gebruik willen gaan maken van de software van iMuisOnline/King
Finance is dit hoofdstuk van belangrijk te lezen.

De boekhoudkundige overstap ziet er in stappenvorm als volgt uit:

In januari 2022:
1. In het oude EPD-software pakket

1.1 al de behandelingen van 2021 factureren met factuurdatum in 2021 (!)

1.2 retourinformatie afwachten

1.3 retourinformatie verwerken (crediteren doe je met de factuurdatum in 2021(!))
1.4 restant behandelingen 2021 factureren met factuurdatum in 2021 (!)

2. Boekhouding:

2.1 de bankmutaties tot en met 31-12-2021 in de oude administratie op de oude vertrouwde manier
verwerken

2.2 banksaldo op 31-12-2021 controleren of deze in de pas loopt met wat er werkelijk op de bank
stond op 31-12-2021

2.3 stoppen met verwerken van mutaties; geen mutaties verwerken in 2022

2.4 wachten tot stap 1.4 gedaan is

2.5 debiteuren poetsen met boekdatum in 2021

2.6 historisch over/inzicht naar eigen wens beschikbaar krijgen

3. Boekhouding 2021 opmaken

3.1 Eindbalans kan gemaakt worden door de accountant

4. Nieuwe boekhouding aanmaken en opleveren

4.1 Inrichten

4.2 Bankkoppeling activeren

4.3 Ontbrekende mutaties tussen 01-01-2022 en start bankkoppeling importeren + beginsaldo per

01-01-2022 in beginbalans boeken
4.4 Acc. inlog nieuwe boekhouding beschikbaar stellen aan acc.

Februari 2022

5.InIncura
5.1 behandelingen vanaf 1-1-2022 factureren met factuurdatum in 2021

Verder nog te doen:

6. Accountant
6.1 beginbalans 2022 in de nieuwe boekhouding aanmaken

7. de leverancier van de oude boekhouding bewaart database volgens de wettelijke termijnen, de
inlogcodes worden gedeactiveerd.
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6 Oriéntatie

Zodra u vanuit het Dashboard van Incura of Abakus de boekhouding heeft geopend komt u
automatisch in het ‘Startmenu’. Als u geen optie ‘Boekhouding’ op het Dashboard heeft dan heeft u
mogelijk geen rechten of is de boekhouding nog niet actief. Voor vragen of wensen kunt u hiertoe
contact opnemen met de afdeling support van Incura/Abakus.

Als u inlogt in de boekhouding dan krijgt u in het volgende startscherm het ‘Startmenu’ de meest

gebruikte functies waar u in de praktijk mee te maken zult krijgen handig bij elkaar.
x : : &)

A O Gebulker adewit@ Administratle: Praktijk steads beter jcantie: 123456 mm M 4700

Vanuit hier heeft u rechtstreeks koppelingen naar:

Thema Handleiding

- Bankafschriften: uw bank zie de handleiding: ‘Bank.pdf’

- Debiteuren: uw overzicht ‘Openstaande debiteuren’ zie de handleiding: ‘Debiteuren.pdf’
- Rapporten: koppeling naar diverse overzichten zie de handleiding: ‘Rapporten.pdf’

- Verkoop boekingen: handmatige verkoopfacturen zie de handleiding: ‘Mutatie boeken.pdf’
- Inkoop boekingen: voor handmatige inkoop facturen zie de handleiding: ‘Mutatie boeken.pdf’
- Memoriaal: voor memoriaal boekingen zie de handleiding: ‘Mutatie boeken.pdf’
- Kas: uw kasboek zie de handleiding: ‘Mutatie boeken.pdf’
- Stamgegevens: Stamgegevens (zoals: debiteuren, crediteuren BTW)

- iMuis afsluiten: de boekhoudapplicatie sluiten

Het voert te ver al deze functionaliteiten in deze handleiding te bespreken, in de link achter het
onderwerp vindt u de link naar de handleiding voor meer toelichting. De handleidingen vindt u op de
supportpagina’s van Incura en Abakus

De boekhouding heeft veel meer functionaliteit dan welke u in eerste instantie in de dagelijkse
praktijk zult gebruiken.

Het startscherm is bedoeld om in één venster de functionaliteiten bij elkaar te zetten die in de
praktijk als eerst benaderd willen worden.
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De uitgebreidere functionaliteiten kunt u benaderen door het startscherm weg te klikken. Dat doet u
door rechtsboven op het kruisje te klikken. Dan komt u in de geavanceerde modus terecht.

B ) incura = 0 Q)

Financiesl Verkoop  Spisfactuur  Startmenu  Speedbooks Rapportage MUISApps  MijnKING  Beheer  Administralie [Cii+M]  Uilloggen

Fruvcssldsstboard  Saisdawowd  Mimsgemeniciomass  Fmotn Buchon()  ngbweoebnubens  MUSLueApp  OverBIS Onine

ow [ e | o
v (2 [ s [als el7][s[o] o N =]

Bank / kas: Omzet: Kosten: Resultaat:
ank / kas: ] 7852275 | Kosten (um 112021 1476105 | Resutast (vm 1172021 6376170
Saldo boekhouding B 0.2 Inkoop 400714 Inkoap -4.007,14
nlezen 390132 | gyange baten 0,00  Ovengs issten 0,00 " i
Actueel saldo tm 25-10-2021 107.176,66 = 1B | o
d Totaal 78.52275 Toual 18.768,19  oma 50.754,56
Omast (4m 1172020 68.130,23 | Kosten (U 112020 1264595 | Rasulaal (Um 112020 5548428
Inkoop 0,00 Inkaap. 0.00
Overipe haien 0,00 | Overis aster 0,00 | overge batentasien 0,00
Totaal 68.13023 Toma 12,6456  Tomal 55.484,28
verschil 15% Lo 2020 A 10.392,62  verschil 48% Loy, 2020 # 6.122,24 | verscnd 5% tov. 2020 # 4.270,28
lat o sl
Groothoek nive: & \,J
N 100k 78.522,75 68.130.23
B
ok
2021 - 2020
Omzet

Licantie: 13456 = 58 47.0a
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7 Basis Algemeen

Financieel > Grootboek > Tabellen/Stamgegevens > Basis Algemeen

Hier kunt u uw basisgegevens verzorgen; deze informatie komt in de communicatie terug
bijvoorbeeld in de herinneringen en aanmaningen die u verstuurt

Handleiding: Incura Boekhouding — Kennismaking met iMuis Online/King Finance | Versie 2.0 11/ 25
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8 Navigatie
Via de énkele muisklik klikt u door de boekhouding heen. Afhankelijk van internetverbinding,

computerserver etc. zal uw opdracht uitgevoerd worden. Over het algemeen is, gelijk, het advies:
zodra u geklikt heeft wacht dan even rustig op de respons van het programma.

Openstaande verkoop facturen

75.000
P 16-02-21 0G0z - Vanaf 1 maart 2021 hebben wi niewwe Algemens £ 50.000
Omadviie Voorwaarden Je leest 72 hier. ®
N INGB 012345678 b ingelezen bankalschriften verwerken 4ag) 525
Onverweri afschnft saldo a
Totaal iquide middelen

Saldo debiteuren 30.000
I3
< 20.000

- <
Vi peschikbaar % 10.000 =

40.000 |
% 20.000
3

W 11/2018 - 11/2020

-20.000

Het Startmenu is het scherm wat u krijgt als u de boekhouding opent.
In één oogopslag overzicht:
- Actueel beschikbare Liquide middelen

- Omzet, kosten en het resultaat afgelopen jaar ten opzichte van vorig jaar

Rechtstreeks toegang tot:
- Uw bank, de debiteuren en overzichten.
- Openstaande posten

- Een aantal veel gebruikte dagboeken en instellingen

De boekhouding sluiten kunt u door ‘KING AFSLUITEN’ te klikken

Het Startmenu sluiten doet u rechtsboven met het rode kruisje

De gevorderde gebruiker kan indien gewenst de functionaliteit van het Startmenu deactiveren onder
Beheer > Systeeminstellingen > Domeininstellingen.
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Als u het Startmenu sluit komt u in het ‘Financieel dashboard’

] [ = 0 LI)

Financieel Verkoop  Spisfactuur  Startmenu  Speedbooks Rapportage MUISApps  MijnKING  Beheer Administratis [Ct+M]  Uitloggen

les dashboard i Favoriaten Berichian ) Ingelogde gebruikers MUIS Live App Over iMUIS Gnline

e | s |z 2022

e |
HEREEEREREREARREREDN © ERR

Omzet: Kosten: Resultaat:
Bank / kas Omzt (i 11/2021) 7852275 | Kosten (o 112021 1476105 | Renulaat {tm 172021 5376170
Saldo boskhouding s Inkoop 400714 | 007,14
99 totaal 7852275  Tosa 18.768,19 | roua 59.754,66
Omzet (tm 1172020 £8.130,23 Kosten (Um 11/2020} 1264595 Resultaal (Um 1172020} 56.484,28
Inkoop 0,00 Inkos 0,00
Ovenge baten 0,00 0,00 0.00
Totsal 68.130,23 12,645,95 55.484,28
verschi 15% Lo 2020 A 10.392,62  verscnil 48% Lov. 2020 # 6.12224 s ~ 4.270,28

bt ® deb Lt
[Goomosk s v

100k 18.522,15 68.130,23

E

Ok

2021 - 2020
Omzet

Licentie: 123456 = i 470a

De boekhouding werkt met periodes (Pn), periode 0 tm periode 14
Het is altijd belangrijk te weten in welke periode u werkt

Periode O = beginbalans

periode 1 tm 12 = januari tm december
Periode 13 = periode voor correcties
Periode 14 = eindbalans

Financieel Verkoop  Spitsfactuur  Startmenu  Speedbooks Rapportage MUISApps Mijn KING Beheer Administratie [Ctri+M]  Uitloggen

Via de Menubalk kunt u navigeren naar alle beschikbare functionaliteit.

Zo vindt u onder de optie ‘Financieel’

- Het boekingsprogramma met koppelingen naar de dagboeken
- Grootboek tabellen en stamgegevens en overzichten

Via de optie ‘Startmenu’ komt u weer terug bij het begin het Startmenu

=JONO

Als u in Muis op het linker icoon klikt krijgt u snelkoppelingen naar:

- Management informatie
- Accountancy Dashboard
- Beheer > gebruikersbeheer

Handleiding: Incura Boekhouding — Kennismaking met iMuis Online/King Finance | Versie 2.0 13/25
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- Boekingsprogramma
- Interactieve balans

Via het middelste icoon, het vraagteken, komt u in de ‘Help’ functie van King Finance met FAQ's en
handleidingen.

Met het rechtericoon kunt u uitloggen

Net als Incura sluit u Muis ook niet af via het sluiten van het tabblad van de browser maar via de
diverse opties binnen de applicatie via en ‘Uitloggen’

Handleiding: Incura Boekhouding — Kennismaking met iMuis Online/King Finance | Versie 2.0 14/ 25
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9 Rekeningschema

Het is voor de zoekende gebruiker mogelijk handig eerst dit Grootboekrekeningschema even te
printen om erbij te kunnen houden. Een handvat.

Uitdraai van het Grootboekrekeningschema kunt u maken door het ‘Startmenu’ te sluiten en dan in
de geavanceerde modus linksboven in de menubalk te kiezen voor ‘Financieel’ > Grootboek >
Rapporten > Rekeningschema.

Aan de linkerzijde kunt u selecteren wat u wilt uitdraaien en of u dat in Excel of PDF wilt.

We raden de mensen aan om voor de door u meest gebruikte kostenrekeningen de bijbehorende
grootboekrekeningen even, met een kleurtje, aan te strepen zodat u wat kan wennen aan uw
selectie rekeningen ter afwending van de mogelijke ergernis dat u in de lange lijst het gewenste
grootboek niet meer kan terugvinden.

U kunt als u het schema wilt inzien of aanpassingen wilt verrichten of rekeningen wilt toevoegen dit
doen via ‘Startmenu’ > Instellingen > Stamgegevens > Grootboek.

Let hierbij op: dit schema is niet willekeurig maar logisch en integer, het is bij wijze van spreken de
routekaart van uw boekhouding, het onkundig muteren in deze lijst leidt mogelijk tot het onklaar
maken van de boekhouding en om dat door Incura te laten herstellen, brengt kosten met zich mee.

We raden het af om rekeningen die u niet gebruikt te verwijderen of om omschrijvingen van
grootboekrekeningen te herschrijven.

Handleiding: Incura Boekhouding — Kennismaking met iMuis Online/King Finance | Versie 2.0 15/ 25
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10 Bank

Voor aanmaken en inrichten van de Bank verwijzen we graag naar de handleiding: Bank inrichten.pdf
Hier een korte toelichting voor de oriéntatie.

Als u in het Startmenu op het paarse icoon ‘BANKAFSCHRIFTEN’ klikt komt u in uw bankboek terecht en,
zodra geopend, ziet u in eerste instantie uw nog onverwerkte mutaties staan. Mogelijk staan hier geen
mutaties: er zijn geen onverwerkte mutaties of er zijn geen mutaties want die moeten nog toegevoegd worden.

U

o
Qe

Financieel Relabebeheer Inkoop Verkoop Uren  Spistactuur  Starimenu

MUISAppS  MinMUIS  Beheer Adminisiraie (Ctri-M)  Ustioggen

N7 ABA 011 7301523 B R P
= e et e giote e
i 703 vorverien ogea v Q) reem e
wnaascmra
o | | | saccrsengs
e New| g datmar Beago|  Detimwa|  Credheurer|  Groooek e Fachur omacis o | BTWbeas el Ker o -

5 zser 10000 10000 | oeis
e s imer 900 10000 | | Deds

s 2{25.0247 233.00| 10000 | 20170082 [HET FIETSPARADIIS UW KENMERK 1000020100 Ja
n’ﬁﬂ BEC0 1200 1002 | | PIETERSEN £ DE BRUIN 8 V. 2006035811000 Dees

s qmaar o) ) e s e »

S E 3 dmew | 500 | | [ 2l e | | n
s s 10500 | 205 123457250 GAS a0 LICHT NOTA . 1840 Dess

s emen 25700 | aw aouare i o i

s 7jsear 267,00 o) [Kantoorbenodigaheden 1 815, "

5 maw 0 I ) TELEFOON NOTA WA AUTOVATISGHE WGASSO 3 em I »

Legonas Opeiaan [Cutes;]
 Ovbitowrs | 70000) [Semperade Tepemeneniog: [13456789 Omachiving: 123454 788 HET FIETSPARADIIS VI FACTULR 20100012 — 1
Kosterplast: Hekend op: 123458738
Kostendrager: — vesaoers: | |[E]
@ Gekopoola als Bankiokening | Oriey Vsluta bedrag: 000

Via de diverse filters kunt u van uw bankmutaties verschillende selecties getoond krijgen.

|AIIe nog fe verwerken regels v |
Alle regels (per maand)
Verwerkte regels (per maand)
Alle nog te verwerken regels
Onverwerkt: Volledig herkend
Onverwerkt: Deels herkend
Onverwerkt: Niet herkend
Huidige afsgpriftregel

LIUo-uUir-£1
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Het bankboek zoals dat er in de praktijk uit kan zien.

.
§fncura

fabobohoor Inkoop  Vorkoop  Uren  Spilsfactuur  Starlmon MUIS Apps  Behost

ML INGBow0o000st | Beginseldo: € 954852
Te verwerken: € 0.00
ooe Nieuw saldo: € 954852
Varwerkis rogels (per maar ¥ | [okiober v/ [2018 ¥
ok Booordatings
Nre| Rgldawma | Bedsge Debieurs Grootbosk a Factuur lomschriing o BTW |BTW bedrag Kel Ka code Herkend
ER [ oo | 300000 a0t BE=  mesn2a | 2] ia
= 3 2jo1-1018 | 300,00 8113 |AEGON NEDERLAND NV AEDI201 T T T 2| I
= 3% 3or1018 | 2500 43100 |kwaLTETS _AND INGBNL2A B T Ja
1= R 10,00 43100 | INANL2A Bijc s
O 3| slor1018 | 250000 8010 | A Ontrokken prive sept 2 Ja
= BRI 160,00 26550 BEL INGBNL2A s s P ;
- EEREE 2000 I ENTRUM S ABNANL2A huur | 3 n
- EEEEEEE 40800 | 120160164, reatie 2514/ | | |
= 38| sjor1o1e | ass00 40800 li cinr: 2016-0208, relatie ua |
= BEIRROCEED 147850 40800 | BONL2U PROEDU- 1597744/ Ja
= 39| 1)02-1018 | 243047, 110084, [Meerdere ABONL2U 2018000297 2 I |
= IEREEEEEEE R 2018000311 | ONL2U 20180003111 17-288 | | | | I
= BEECEE 35 ous 2018000312 |Revitee BV RABONL2U 2018000312/ 18-334 g
- BRI 42000 [Tres P lom ABNANL2A Huu 7 a
Cl 3| soie | w0 813 |ScILDON N, Ve 20 poLIS 2 Ja
= EEICEE 6253 42265 ASR SCHADEVERZEKERING 000032068007 ABNAN s
1= EREIEEEE 5012 | 101583230000-10139537 2 s
= IR 26000, 110329 2018000324 L2 fact I S—
= IR EES 43000 |RCAFREK REK |
= BEREED 2635 10079 2018000342 | ZEKERING ABNANL2A 201800034 s
| B e —— ~ R - Sluiten [Esc] =
Legenta Voigends || Ena ]
| Grootboek:|  6010] prveopnames | Tegenrekening: [NL44 NGB 000 0001083 | Omschriving: INGENLA | Ververken [F9]
[ ] Herkend op: | INGENL2A
22
a Knpp: bankrakening aan 8010 Optes O Kolomfilter

Klikt u op de ‘Kolomfilter’ dan krijgt u de optie om per kolom mutaties op kenmerken te zoeken.
Als u daarna nogmaals op de ‘Kolomfilter’ klikt zet u deze functie weer uit.

Als u met meerdere rekeningen boekhoudt dan kunt naar de afzonderlijke rekening gaan:

Qe =¥0JO0)

L T — MUIS Aps  Behear  Adminsirate (CHivW]  Utloggen
[ . ginsaldo: € 954852 e
T verwerken: € 0,00
S5l F12 uwsaldo: € 954352 Ververken [F9)
Verwerkle 16gols (por fpaar v | oklober v | 2018 v Q ) Kolomfilter
Bo Beoordelings
Nre  Rg dafjmae Bedrage» | Debiteur | Grootboek 1 Factuur Omschriving @ BTW BTW bedrag Kol Kdr code Harkend
38 ~3000.00 8010 5] INGENL2A 2| Ja
) 300,00 8113 AEGON NEDERLAND NV AEDI201 2| |
3 2600 43100 KWALITENTS AND INGBNL2A B |
38 -10.00| 43100 INANL2A Bijc Ja
El -2500,00] 8010 A Ontrokken prive sept T 2| Ja I
38 -1660.00 26550 BELASTINGDIENST INGBNL2A 8 Ja
) 45272 2000 g ENTRUM S ABNANL2A huur| 3 |
38 495,00 40800 120180164, relatio 2614/ s
8 ass.00] 40800, i cinr: 2018-0208, relate | |
3 -1478.50] 40800 BONL2U PROEDU-1597744/ [ | | | Ja |
E) 243017 110084 Meerdere ABONL2U 2016000297 2 [ T
39 35030 11004 2018000311 ONL2U 2018000311/ 17.288 | | | |
3% ozanck | EVEVIRPTTIYT : Acuitge BV, RABONL2U 20180003121 18-334 | |
» IF lem ABNANL2A Huu 7 | Ja
39 hON NV 20POLIS I T 2| n I
1 NL23 INGB 000 0000004 [SCHADEVERZEKERING 000032062007 ABNAN | | | | | |
101563230000-10139537 2| Ja
Splits grootboek [F12] s | L
i i "REK. REK. Ja |
ZEKERING ABNANL2A 201800034 | Ja | 5
Legenca
Grootboek: 3010, [prive opnames. | Togenrekening: |NL44 INGB 000 0001033 Omschrijving: INGENL2A
Kostenplaats: [ Herkend op: | INGBNL2A
Kostendrager: 229
s Koppel bankrekening aan 8010 | pties

Als u klikt op het rekeningnummer kunt u in het opkomend keuzescherm
- de bankrekening selecteren waarvan u de mutaties wilt selecteren.
- mutaties importeren/ bankkoppeling inschakelen

Zodra u met de boekhouding gaat werken zult u voor de herkenning van mutaties ‘Nieuwe
herkenningscodes’ willen aanmaken. Zie handleiding “Bank.pdf’
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] . Ja v
N Deels

Deels
Ja

Deels
Ja

Ja
Deels

Ja
Ja

Ja
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In het bankboek kunt u in de kolom ‘Herkend’ zien of mutaties herkend worden of

niet. Als een mutatie in de kolom ‘Herkend’:

Ja

Deels : de mutatie wordt deels herkend en er wordt om uw actie gevraagd

Nee

: de mutatie wordt volgens, in overeenstemming met de instellingen herkend
en geboekt

: de mutatie wordt niet herkend u kunt 6f een herkenning aanmaken of u
kunt handmatig toewijzen.

TIP: Als u in de opstartfase er tijd in steekt om van zoveel mogelijk vaste lasten, de maandelijks

terugkerende uitgaven, via herkenningscodes te laten herkennen en te boeken zal u dit in de

toekomst veel tijd besparen. Alleen de incidentele uitgaven of ontvangsten zullen dan nog handmatig
verwerkt willen worden.

Voor het aanmaken van herkenningscodes zie de handleiding “Bank.pdf’

Aan de mate van herkenning wordt per mutatie een kleur toegekend. Via de legenda ziet u de opties:

AL ]
| §incura

eV

Fnanceel  Relabebeheer Inkoop Verhoop Uren  Spistactuur  Starimenu MUIS Apps  Boheer  Administiabe (CtieM]  Uitioggen

NLZ3INGB 0000000004 | Beginsaldo: € 95485 Stuten [Esc)
Te verwerken: € 0,00
Nieuw saldo: € 954852 Ververken [F]
Verwerkte rogels (por maar v | |oktober v | 2018 ¥ Q) Kolomfiter
Bosk Beoordetings
Niv | Rgldatume | Bedrager| Debiteur w | Grootbosk s Factuur Omschriving o BTW BTW bedrag Kdr ode Herkend
= » e 300,00 8010 INGBNL2A Ja
CI 38 2011018 | 30000 8113 AEGON NEDERLAND NV AEDI201 | Ja
I 38 3011018 -25.00 43100 KWALITEITS AND INGBNL2A B | Ja
= 8 4011018 10,00, 43100 INANL2A Bijc | s
38 5011018 | 250000 8010 A Ontrokken prive sept | a
= 38 6011018 | 166000 26550 |BELASTINGDIENST INGBNL2A 3 [ 9
G 38 7011018 1492.72 42000 o ENTRUM S ABNANL2A huur | Ja
3 3 8011018 -495.00 40800 120180164, relatio 2514 Ja
0 38 sor1018 | 4ss00| 40800 i cinr: 2018-0208, relatie Ja
= 38 10011018 | 147850 40800 BONL2U PROEDU-15577441 J1a
= R 243017 110084 Meerdere ABONL2U 2018000297 2 Ja
= o _x‘ 0044 2018000311 ONL2U 2018000311/ 17-288 Ja
= 107 Herkend 0045, 2018000312 Aevita BV, RABONL2U 2018000312/ 18-334 la
= B s e 42000 TiasF Jom ABNANL2A Huu a
Bl | & incssso geweigerd 8113 SCILDON N V¢ 20PoLS s
= B Betaling niet itgevoerd 42265 ASR SCHADEVERZEKERING 000032068007 ABNAN sa
= B Niothertkend 8012 101583230000-10139537 Ja
= B Stomo (Niet of deels herkend) 0329 2018000324 IL2A fact Ja
= [ | Regel gesplitst 49000 RC AFREK. REK. Ja
= [Bl 5 Reeds geboekt 0079 2018000342 ZEKERING ABNANL2A 201800034 I
Legenca o Vogende | Ena Opsiaan [Ci+5] Neune nerennngscote Opries nervennen Venwjderen [CInvD]
Grootboek: 8010) [prive opnames Tegenrekening: (NL44 NG 000 0001083 Omschrijving: INGBNL2A
Kostenplaats: [ Herkend op: INGBNL2A
Kostendrager: 22

4 Koppel bankrekening aan 8010 | optes
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Uw bank mutaties kunt u op status filteren.

i ncura

Fnanciesl  Relabebet

Jwinbase
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NLZ3 NGB 000 0000004

Spits grooToeK [F

-

Te verwerken: 0,00
Nieuw saldo: € 954852

Verwerkle rogels (per maar v
Al rogels (per maand)

Vorworklo togels (per maand)

oklober v |[2018 v

Beginsaldo: € 954852

229

s Koppel bankrekening aan 8010 | Optes

Beoordeings
‘Alle nog e venverks 5
O"‘v:fem"“;;;&;"h’:x & Bedrag«»| Debiteur | Grootfoek 4 Factuur Omschrijving @ BTW BTW bedrag Kol Kdr kode Herkend
Onverwerkt. Deets herkens -3000.00 8010 - INGBNL2A 2| Ja
Onverwerkt: Niet herkend | . -
‘aschrifiregel 300.00 8113 AEGON NEDERLAND NV AEDI201 2 sa
38 301-10-18 -ZS.U_Iﬂ 43100 KWALITEITS AND INGBNL2A B Ja
401-10-18 -10.00 43100 INANL2A Bijc sa
38 5011018 250000 8010 A Ontrokken prive sept 2 a
38 6011018 166000 26550 BELASTINGDIENSTINGBNLZA 8 o
38 71011018 «1492.72J 420001 ' /ENTRUM S ABNANL2A huur | 3 Ja
36 8011018 -495.00 40800 12018-0164. relatio 2614/ sa
38 slor101s 495,00 40800 v cinr: 2018-0208, relatie n
38 10/01-10-18 -1478.50 40800 BONL2U PROEDU-1597744 n
3 39 1021018 243017 110084 Meerdere JABONL2U 2018000257 2 s
= 39 2021018 35030 110044 2018000311 ONL2U 2018000311/ 17-288 Ja
= 9 3021018 a5 110085 12018000312 Avitas BV, RABONL2U 2018000312/ 18.334 Ja
= 3 4021018 -200.00. 42000 Trias F lom ABNANL2A Huy 7 0
0 3 5021018 82,00 113 SCILDON NV VC 2uPoLIS 2 Ja
= 39 602108 6253 42265 |ASR SCHADEVERZEKERING 000032068007 ABNAN s
= 40 1031048 252,38 | 8012 101583230000-10139537 2 Ja
= 41 1041018 26000 110329 2018000324 IL2A fact sa
0 EE| 49000, RCAFREK REK. Ja
= 25350 110079 2018000342 ZEKERING ABNANL2A 201800034 0
oge | vogende |[ Ema | [
8010 [prive opnames. | [NL44NGB 000 0001083 INGENL2A
[ | Herkend op: | INGBNL2A

Zo kunt u uw bijvoorbeeld een overzicht van de verwerkte mutaties per periode selecteren.
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11 Debiteuren
Voor beheren van de debiteuren verwijzen we graag naar de handleiding: Debiteuren.pdf
Hier een korte toelichting voor de oriéntatie.

Klikt u op het icoon ‘Debiteuren’ dan opent zich het debiteuren overzicht.

on e fachuren debite ©) Fovom tonen Suton Esc
Hies V1 Q@) rveen openstaance acuron Nieuwe verkoopbosiang | Verversen [F5) | Toon in POF | Verxooparders
@ Q | x (O Kolom iter
BarsCHRETEN Seecte T o
Osotewr  Factar
= O+ |Venatop Beray Betaas Sado Incasso Aanmanog Stooesen e
4 » [10000 onsa Fetsgaracs BV 207 nzve 200 200 e
cl R o wane | LS .
cesresen » | 0000 Fitsparadis BV 2017 1510170 1108319 o819 e
» | 000 Fa Bategooyer ncama 21017 s101re 2581 2511 Z1e e
W‘{;i > |00 Firma Ptersan Accast @0 e 2623 26823 Cte e
JU T A L >
T |
Loooaco i » 0 00: 050017 |120017@ 3145000 3146000 | te te
» | 1000y 08T rene %m0 %130 Tte e
e — 207 05017 @ 2100 210 1
> 1o ez Fa_Batker (gesn vocrchad 20017 0504 050 te 1
» | 10005 70023 Exgie BV (voorschol met eindstiek 20007 r0417@ sanat S84t e
’ Eagee BV (voorachot met eindstrek BT 500170 wsn wsn2 Tite e
, Scheoman BV, 00417 120e17@ 199294 199294 1o 0
, Cometssen en Zensn WO 100e17@ 157606 e e
, Eagie B (vosrschot met eindsfrek 2007 og0r17@ ma e
6217 1maz17@ a3 1913 Tte S
o7 arerire 21000 12100 <10 1
oL 10117@ 121000 121000 te
w07 20117 @ ssea1 65468 ite I8
was72|  2200| wzen frern
@ I Stndsad v LBt

Via filters kunt u over de geselecteerde vervalperiode die u selecteert bij ‘Alles’ of ‘Alleen
openstaande facturen’ of, als u de knop uit zet, alle debiteuren getoond krijgen die aan het gekozen
criterium voldoen.

Hier zult u uw vervolgacties op uw openstaande posten debiteuren gaan uitzetten voor wat betreft
het stuk incasseren, aanmanen, afboeken en PIN boeken.

Het is aan te raden de lijst facturen bij aanvang te vergelijken met het factuur overzicht in Incura of
AbakusCompleet bij ‘Beheer facturen’ dit moet gelijk zijn.
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12 Rapporten

Klikt u op het icoon ‘Rapporten’ dan krijgt u de keuze uit een 6-tal rapportages.

Voor functionele toelichting zie de handleiding ‘Rapporten.pdf’

Proef-/saldibalans / Kpl / Kdr

Relatieoverzicht (debiteur/crediteur)
Openstaande posten debiteuren
Openstaande posten crediteuren

Historische mutaties grootboek / Kpl / Kdr

BTW-aangifte
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13 Overig
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Achter de knoppen zitten de functionaliteiten die naar wens of keuze gebruikt kunnen worden.
- Handmatige (!!) Verkoopboekingen zie hiervoor de handleiding Mutatie boeken.pdf

- Inkoopboekingen zie hiervoor de handleiding Mutatie boeken.pdf

- Memoriaal boekingen zie hiervoor de handleiding: Mutatie boeken.pdf

- Crediteuren

- Kas zie hiervoor de handleiding Mutatie boeken.pdf

Handige informatie achter ‘Stamgegevens’ zijn:
- uw grootboekrekening overzicht

- uw debiteuren betalingshistorie
-BTW

- Bankrekening toevoegen

De boekhouding sluit u af door op de knop “iMuis afsluiten” te klikken
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14 Aanvullende applicaties

Aan de boekhouding kunnen een applicaties gekoppeld worden die het werken met de boekhouding
vereenvoudigen. Deze applicaties besparen tijd en/of kosten.

Te denken valt aan:

Het inscannen van inkoopfacturen en bonnen (de bonnetjes) via UBL Cloud
Het automatisch boeken van de Loonjournaalpost via Loket.nl

Caseware

Visionplanner

PwNPE

Voor meer informatie over de mogelijkheden en advies kunt u altijd contact opnemen met de
afdeling support.
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15 .. en verder

Voor de accountant kunt u een gratis toegangscode voor de boekhouding aanvragen.

Van uw accountant is de volgende informatie nodig:

Naam Accountantskantoor

Naam accountant hr./Mevr

Het adres van het kantoor accountant (adres postcode woonplaats)
E-Mailadres accountant

Mobiel telefoonnummer accountant

De aanvraag kunt u onder vermelding van ‘Aanvraag accountants inlog [uw klantnummer] per mail
versturen aan: secretariaat@winbase.nl
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November 2018: v1.0
April 2019: vl.l
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